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context van archiefbescheiden is voldoende
gewaarborgd: metadataschema conform de artikelen 17
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iser per infor

vastgesteld?

hema opgesteld en

Als informatiesystemen worden alle applicaties gezien waar gegevens
worden opgeslagen. Het zaaksysteem kunnen we zien/beschouwen
als het middelpunt waar de meeste vak applicaties een lijntje mee
hebben en gegevens/documenten uitwisselen.

Voor het zaaksysteem OneGov hebben we een metadataschema.
Huidige hema van het is TMLO Achterhoek.
Momenteel zijn we bezig om het nieuwe variant MDTO in te richten.

Voor Corsa (voorganger OneGov) is ook een metadataschema
ingericht op basis van TMLO Achterhoek.

Overige vragen zijn vanuit OneGov en Corsa perspectief ingevuld en
niet vanuit andere backoffice applicaties.
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wordt het vastgestelde metadataschema toegepast?
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Tijdens het auditgesprek wordt
het belang onderkend om bij
toekomstige conversies of
migraties te werken met
vastgestelde metadataschema's.
Applicaties die zijn gekoppeld
aan het zaaksysteem OneGov
hanteren dezelfde
metadatagegevensals het
zaaksysteem maar hebben geen
afzonderlijk vastgesteld
metadataschema. Het
informatiesysteem Corsa wordt
slechts voor raadpleging
gebruikt. Bij de applicaties
Motion en Leerplicht is een begin
gemaakt met het opstellen van

1. Stel metadataschema's vast voor
informatiesystemen en applicaties
waarin archiefwaardige informatie is of]|
wordt opgenomen. Bij conversie- en
migratietrajecten geeft de

igheid van een

een hema. Bij het
inrichten van Teams is het team
Informatiemanagement
betrokken.

metadataschema inzicht in de
informatie die in de verlatende

applicatie is opgenomen.

De toegepaste
metadataschema's zijn

opgesteld, niet vastgesteld.

is het metadataschema overeenkomstig het TMLO Achterhoek? Indien

niet, welk model is gehanteerd?
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Geen

Doetinchem is een van de
deelnemers in de werkgroep
MDTO Achterhoek en daardoor
nauw betrokken bij de
ontwikkelingen in het opstellen
van een standaard met

metagegevens.

wordt het metadataschema periodiek geactualiseerd?
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Momenteel zijn we bezig met het inrichten van MDTO. Dit doen we
samen vanuit een werkgroep met ECAL en andere gemeenten. In

concept hebben wij MDTO ingericht in ons zaaksysteem

krijgen informatieobjecten een uniek en onveranderlijk

identificatiekenmerk toegekend?
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Geen

De ontwikkelingen van de
werkgroep MDTO Achterhoek
worden bij het aanpassen van elk|
metadataschema gevolgd. Qua
de hoeveelheid aan informatie
bevat het MDTO minder
informatie dan het TMLO.
Metadatavelden worden niet
misbruikt, daar wordt door DIV

consequent op toegezien.

Wij kennen twee niveaus van unieke en onveranderlijk
identificatiekenmerk in het zaaksysteem.

Bij OneGov hebben we zaak-, bericht- en documentnummers. Bij
Corsa hebben we zaak- en documentnummers.

bevat het metagegevensschema de wettelijk voorgeschreven

inhoudelijke en contextuele metagegevens voor informatieobjecten?

17

Geen

Bij de registratie krijgen
informatieobjecten een uniek en
onveranderlijk
identificatienummer mee.

We hebben TMLO Achterhoek ingericht en zijn bezig met de nieuwe
variant MDTO in te richten. Daarnaast is ons systeem en inrichting
NEN gecertificeerd.

Geen

Bijna alle verplichte velden zijn in
het zaaksysteem opgenomen. De
velden die niet verplicht zijn,
worden tijdens
kwaliteitscontroles zonodig
aangevuld. Deze
kwaliteitscontroles vinden zowel
bij het opstarten als het afsluiten
van zaken plaats. Het is
onduidelijk of alle wettelijk
verplichte metagegevens ook als
verplichte velden in de systemen

zijn opgenomen.

worden, bij registratie van het informatieobject, de bijbehorende

metagegevens zo veel mogelijk automatisch vastgelegd?

‘Waar mogelijk worden metagegevens automatisch ingevuld. Dit is
per zaaktype ingericht.

Voorbeeld:

1. Zaaktype dat door één team aangemaakt wordt, daarvan wordt
automatisch het team ingevuld.

2. Sommige zaken hebben een vooraf ingevulde onderwerp, waarbij
alleen periode of jaartal aangevuld moet worden.

Keuzes in het toekennen van
metagegevensworden bij
registratie beperkt en
metagegevensworden zo veel

mogelijk automatisch vastgelegd.

1.Beoordeel aan de hand van de
Archiefregeling of alle wettelijk
verplichte metagegevensin de (nogop
te stellen) metadataschema's zijn
opgenomen en voeg deze zo nodig toe;
2.0nderzoek of de verplichte velden in
de metadataschema's ook als
verplichte velden in de
informatiesystemen en applicaties zijn

opgenomen. Pas deze 7o nodigaan.

Geen

gewaarborgd

authenticiteit van archiefbescheiden is voldoende

2.1

is er een protocol voor het uitvoeren van een conversie/migralie?

242

Het nut van het opstellen van
een protocol wordt onderkend
en zal als actiepunt op de

actielijst komen te staan.

is het protocol opgesteld conform de Verklaring van conversie/migratie
met bijbehorende checklist uit de Handreiking e-depot voor
zorgdragers aangesioten bij Erffgoedcentrum Achterhoek en Liemers uit
feb.2020?

1. Stel een protocol voor het uitvoeren
van een conversie e/o migratie op en
vast;

2. Documenteer elk conversie- of
migratietraject en stel als eindprodukt
een Verklaring van conversie of
migratie op.

Bij het opstellen van het protocol
wordt de Handreiking e-depot
voor zorgdragers aangesloten bif
Erfgoedcentrum Achterhoek en

Liemers uit feb. 2020gevolgd.

23

wordt het protocol Eeriodiek geaclualiseerd?

Het op te stellen protocol wordt
opgenomen in de KIDO-
jaarkalender zodat periodieke

Geen

Geen

actualisatie geregeld wordt.




